IEE/CE24/2025

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES QUE RINDE EL TITULAR DE LA SECRETARIA
EJECUTIVA DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL, CON RELACION A LAS
ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE PUBLICO, CORRESPONDIENTE AL
ANO 2024

Con fundamento en el articulo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, se
informan a continuacion las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, aprobado el diez de enero de dos mil veinticuatro en la Primera Sesion

Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de este Instituto Estatal Electoral.

En atencion a lo sefialado en el cronograma de actividades programadas para el afio 2024,
la Unidad de Archivos en coordinacion con las Direcciones y Unidades Técnicas que
integran este Instituto, logro el desarrollo y en su caso, el cumplimiento en las siguientes

tareas:

1. Aprobacion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental por el Grupo

Interdisciplinario.

El indicador de cumplimiento de esta actividad se encuentra disponible en las actas

publicadas dentro del micrositio de la Unidad de Archivos:

IEE-UA-11C.14/003/2024 — 2da. Sesion Extraordinaria del Grupo

Interdisciplinario (24 de mayo de 2024).

IEE-UA-11C.14/004/2024 — 2da. Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario (27
de junio de 2024).

IEE-UA-11C.14/005/2024 — 3ra. Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario (16 de agosto de 2024).

IEE-UA-11.14/006-2024 — 4a. Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
(12 de septiembre de 2024).

IEE-UA-11C.14/008-2024 — 3ra. Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario (26
de septiembre de 2024).

IEE-UA-11C.14/009-2024-4a. Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario (12 de
diciembre de 2024).
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2. Aprobacion del Catadlogo de Disposicion Documental del Instituto Estatal

Electoral.

Las acciones que sustentaron el proceso de elaboracion y aplicacion del Catélogo
se realizaron con base en lo establecido en el Instructivo para la elaboracion del

Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO), del Archivo General de la Nacién.

La elaboracién del Catdlogo se desarroll6 en cuatro etapas: identificacion,
valoracion, regulacion y control. Cada una de ellas comprendio la realizacién de
tareas especificas que permitieron la integracion de este instrumento basico para el
manejo adecuado de la documentacidén en cada una de las fases de su ciclo vital;
asi como para su correcta disposicion y accesibilidad. El instrumento basico de
control y de trabajo es el Cuadro General de Clasificacién Archivistica que integra
las series documentales de este Instituto, y que cada una de ellas representa la
unidad de trabajo para la aplicacion de las dos primeras etapas: la identificacion y la

valoracion.

Es importante sefialar que la valoracion fue realizada por cada Unidad

Administrativa en coordinacion con el Grupo Interdisciplinario de este Instituto.

Las Fichas Técnicas de Valoracion Documental fueron sometidas a revision del
Grupo Interdisciplinario. En dicho grupo se analizé la informacion que cada una de
las &reas registraron en ellas, procediendo a su aprobacién y que contienen los
valores documentales, plazos de conservacion y destino final de la documentacion.
Posteriormente, se integré el CADIDO del Instituto en un formato en el cual se
establecieron claramente los valores documentales, plazos de conservacion, y

técnicas de seleccion de cada serie.
El analisis de la informacion de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental se

realizé bajo la coordinacion de la Unidad de Archivos, las Unidades productoras de

la documentas, asi como del Grupo Interdisciplinario de este Instituto.
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Finalmente, el Catalogo de Disposicion Documental fue aprobado por el grupo
interdisciplinario el dia 23 de septiembre de 2024 en la quinta sesion extraordinaria
del grupo interdisciplinario y posteriormente se circulé a todo el personal del Instituto
por parte de la Secretaria Ejecutiva mediante la circular de clave IEE-SE-C-
042/2024 el dia 24 de septiembre de 2024. Lo anterior se comprueba con el

documento disponible en el micrositio de la Unidad de Archivos:

IEE-UA-11C.14/007-2024 — b5ta. Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario (23 de septiembre de 2024).

Mejorar el proceso archivistico que se realiza en las areas del Instituto.

Se revisé la normativa aplicable en materia archivistica, tanto la Ley General de
Archivos como la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua y el Reglamento del
Sistema Institucional de Archivos de esta institucion, de lo que derivd un
concentrado en una tabla de Excel con algunos de los puntos que pueden mejorar
para impactarse dentro del Reglamento del Sistema Institucional de Archivos, con
la finalidad de posteriormente sea remitido a la Comisién de Normatividad de esta

institucion para su andlisis.

Disponer de espacios adecuados para facilitar el acceso, consulta,

organizacion y preservacion de la documentacion institucional.

En este sentido se gestionaron los trdmites administrativos necesarios para la
contratacion de un especialista para la elaboracion de un proyecto ejecutivo, con la
finalidad de que se realicen las adecuaciones pertinentes del espacio designado
para fungir como archivo de concentracion, ubicado en la calle Garcia Conde, y se

esté en posibilidad de trabajar en la organizacién de la documentacion.
Contar con archivos de tramite y concentracion debidamente organizados y

sistematizados, para respaldar la transparencia, acceso a la informacién y la

rendicion de cuentas, garantizando con ello el ciclo vital de los documentos.
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En este sentido, una manera de garantizar que las personas servidoras publicas que
cuentan con la asignacion de Responsables de Archivo de Tramite (RAT) es la de
realizar tres verificaciones anualmente. El desarrollo de dicha actividad fue de la

siguiente manera:

Elaboracién de herramienta de verificacion. Con la finalidad de recabar
informacion de utilidad que facilitara identificar las areas de oportunidad,
mejora y avance de las actividades y procedimientos relacionados con los
archivos de tramite se elaboré una herramienta consistente en un
cuestionario compuesto por area de identificacion y area de archivo de

tramite, esta Ultima se subdivide en cinco categorias:

l. Designacion de personal para actividades en materia de
archivos.
Il. Infraestructura para el area de archivo.
[l Gestion y organizacion documental.
\VA Préstamo y consulta de expedientes.

V. Procedimientos de organizacion y gestiéon documental.

Cada categoria incluye preguntas que a su vez tienen asignada una ponderacién segun
cada apartado, cuya sumatoria constituye un cien por ciento (100%) en total. Cabe destacar
gue la elaboracion de esta herramienta se baso en la Guia para la auditoria archivistica
(2015), elaborada por el Archivo General de la Nacion (AGN México), de la cual se tomaron
elementos claves para llevar a cabo esta verificacion, pero se adaptd de acuerdo con las

condiciones de este Instituto.

= Primera verificacion: Del 05 al 29 de febrero del afio 2024, se
agendaron las verificaciones en comento. De las trece areas del
Instituto, quedd pendiente, la Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Paliticos, lo anterior debido a la carga de
trabajo de las areas con motivo del Proceso Electoral Local 2023-
2024.
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= Segunda verificacion: Del 20 de junio al 15 de julio del afio
2024, se agendaron las verificaciones en comento, programando
la verificacion de las catorce Direcciones y Unidades Técnicas del
Instituto que integran a este instituto. Sin embargo, tuvo que

modificarse hasta el 31 de julio del afio 2024.

= Tercera verificacion: Durante el mes de diciembre de 2024.

6. Contar con funcionarios publicos capacitados continuamente en materia

archivistica.

Respecto a las capacitaciones que dieron lugar al cumplimiento de esta actividad se

tiene lo siguiente:

A partir del mes de enero de 2024 se hicieron llegar a las personas designadas
como enlaces de archivo de tramite las presentaciones en las que se explican
sus funciones y atribuciones para el desempefio de dicho rol.

El personal de la Unidad de Archivos atendi6 la Capacitacion sobre el "Sistema
Institucional de Archivo" que brindé El Instituto Estatal de Documentacion de
Morelos, que tuvo lugar durante los dias 16 y 23 de enero de 2024 en un horario
de 10 a 11 de la mafiana. El correo se envio el dia 16 de enero de 2024.

17 de enero de 2024: por instrucciones de la titular de la Unidad de Archivos se
envio a la Direccion Ejecutiva de Administracion el formato de deteccion de
necesidades para solicitar los cursos que en su caso se consideraban
necesarios.

19 de febrero de 2024: se circul6 a las personas designadas como archivo de
trAmite el mensaje que hizo llegar el archivo general del estado de Chihuahua
anunciando las diferentes capacitaciones que impartirian durante el afio, para
lo cual se les solicito su registro y que, en la medida de su actividad laboral,
atendieran los cursos en mencion.

23 al 27 de septiembre de 2024: Finalmente, se hizo extensiva la invitacion a

participar en las jornadas archivisticas organizadas por el Archivo General del
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Estado, a las cuales asistieron de manera virtual todo el personal de la Unidad

de Archivos.

Como actividades adicionales que fueron realizadas durante la anualidad que se informa,
destacan las siguientes:
Registro Nacional de Archivos (RNA): el veintidds de noviembre del afio 2024,
se realizé el refrendo al RNA, para conservar la vigencia del registro de los
archivos registrados de este Instituto ante el Archivo General de la Nacion
(México).
Conforme a lo establecido en el Articulo 29 del Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, en la Unidad
de Correspondencia de la Unidad de Archivos, se recibieron, sellaron y
procesaron un total de 9,638 Folios, los cuales se asignaron a las éareas

administrativas de esta institucion.

Se informa lo anterior, al Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral, en la ciudad de

Chihuahua, Chihuahua, a los veintiln dias de enero de dos mil veinticinco.

ARTURO MUNOZ AGUIRRE
SECRETARIO EJECUTIVO

EL SUSCRITO SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE
CHIHUAHUA, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 68 BIS, NUMERAL 1, INCISO A), DE
LA LEY ELECTORAL DEL ESTADO DE ESTA ENTIDAD FEDERATIVA, CERTIFICO QUE EL
PRESENTE DOCUMENTO IDENTIFICADO CON LA CLAVE IEE/CE24/2025 CONSTANTE DE
SEIS (6) PAGINAS, CORRESPONDE AL INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES QUE RINDE
EL TITULAR DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL,
CON RELACION A LAS ACTIVIDADES PLANTEADAS EN EL MARCO DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE DICHO ENTE PUBLICO,
CORRESPONDIENTE AL ANO 2024 , DURANTE LA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA
DEL CONSEJO ESTATAL, CELEBRADA EL VEINTIDOS DE ENERO DE DOS MIL
VEINTICINCO.

CHIHUAHUA, CHIHUAHUA A VEINTIDOS DE ENERO DE DOS MIL VEINTICINCO

ARTURO MUNOZ AGUIRRE
SECRETARIO EJECUTIVO
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